um

UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W tODZI

Zarzadzenie nr 54/2019
z dnia 15 lipca 2019 r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w L.odzi

w sprawie zasad prowadzenia dokumentacji przebiegu ksztalcenia w Szkole Doktorskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. poz. 1668, ze zm.), § 47 ust. 4 pkt 10 Statutu Uniwersytetu Medycznego
w Lodzi z dnia 29 wrzesnia 2011 r., ze zm., zarzadzam, co nastepuje:

§1

Okresla si¢ zasady prowadzenia dokumentacji przebiegu ksztalcenia w Szkole Doktorskiej
prowadzonej przez Uniwersytet Medyczny w Lodzi, zwany dalej ,,Uniwersytetem”.

§2

Przebieg ksztatlcenia w Szkole Doktorskiej jest dokumentowany w:

1y

2)

elektronicznym indeksie doktoranta, prowadzonym w systemie informatycznym
Uniwersytetu, zwanym dalej ,,indeksem”;

sporzadzanych w postaci wydrukéw danych z systemu informatycznego Uniwersytetu:

a) protokotach zaliczenia przedmiotow,

b) kartach okresowych osiggni¢¢ doktoranta.

§3
Dostep nauczycieli akademickich i doktorantow do indeksu jest mozliwy poprzez
indywidualne konto w Wirtualnej Uczelni, chronione indywidualnym identyfikatorem oraz
hastem dostgpu.
Nauczyciele akademiccy zobowigzani sg do wpisywania ocen do indeksu nie pozniej niz
w terminie 7 dni po przeprowadzeniu zaliczenia lub egzaminu.
Doktoranci zobowigzani s3 do sprawdzania wpisOw w indeksie w celu weryfikacji
kompletnosci i poprawno$ci wpisanych ocen.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego wpisu w indeksie doktorant zobowigzany jest
do niezwlocznego zgloszenia tego faktu do nauczyciela akademickiego, ktéry dokonat wpisu,
lub do jednostki odpowiedzialnej za obstuge administracyjng doktorantow.

§ 4
Po przeprowadzeniu zaliczenia lub egzaminu nauczyciel akademicki jest takze zobowigzany
do niezwlocznego sporzadzenia, w postaci wydruku danych z systemu informatycznego
Uniwersytetu, protokotu zaliczenia przedmiotu.
Protokot zaliczenia przedmiotu zawiera:
1) nazwe przedmiotu;
2) dane doktoranta, w tym imiona i nazwisko doktoranta oraz numer albumu;
3) uzyskang oceng;
4) date i podpis nauczyciela akademickiego przeprowadzajacego zaliczenie lub egzamin.
Wydrukowany i podpisany protokét zaliczenia przedmiotu nauczyciel akademicki
przekazuje, nie pdzniej niz w terminie 14 dni po przeprowadzeniu zaliczenia lub egzaminu,
do jednostki organizacyjnej Uniwersytetu odpowiedzialnej za obsluge administracyjng
doktorantow.



§5
1. Karte okresowych osiggnie¢ doktorant generuje z systemu informatycznego Uniwersytetu nie
pOzniej niz w terminie 14 dni po zakonczeniu zaje¢ w danym roku akademickim.
2. Karta okresowych osiggnie¢¢ doktoranta zawiera:
1) imiona i nazwisko doktoranta;
2) numer albumu;
3) 1imiona i nazwiska oraz tytuty lub stopnie naukowe 0s6b przeprowadzajacych zaliczenia
lub egzaminy;
4) nazwy zaj¢¢, w tym praktyk, w danym roku akademickim;
5) okreslenie form weryfikacji osiggnie¢ doktoranta uzyskanych w ramach zajeé
w danym roku akademickim;
6) uzyskane oceny.
3. Karta okresowych osiggnig¢ doktoranta, ztozona przez doktoranta wraz ze sprawozdaniem
rocznym do dyrektora Szkoty Doktorskiej, stanowi podstawe do zaliczenia w indeksie roku
ksztalcenia w Szkole Doktorskiej.

§6
1. Protokoty zaliczenia przedmiotow oraz karty okresowych osiggnie¢ doktoranta
przechowywane s3 w teczce akt osobowych doktoranta.
2. Na wniosek doktoranta jednostka odpowiedzialna za obstuge administracyjng doktorantéw
wydaje potwierdzony wydruk z dokumentacji przebiegu ksztalcenia (karta przebiegu
ksztalcenia).

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.

z upowaznienia Rektora: Prorektor ds. Organizacyjnych i Studenckich
prof. dr hab. n. med. Janusz Piekarski

Otrzymuja:
- jednostki organizacyjne wg rozdzielnika

- intranet/BIP



